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CENTRO DE

Bienvenicdo I para Empleo  WESE lace

HI CE]HI’U dE REL‘H rsos pa ra Er“ I}lﬂl.'l Your connection to ]ub career and small business resouvrces

1A MBUCTECA PUBLICA DF 5T, PAUL IUGAR OF TRARAID
H ORARIO Su conguide pare esconirar emples; wao correra profesiasal ¥ recurses pare lo peguefio empresa

Lunes a jueves: de 10:00 am. a 9:00 p.m.
Viernes y sabados: de 10:00 a.m. a 5:30 p.m.
Domingos: de 1:00 p.m. a 5:00 p.m.

;Busca empleo?
5 - . > COMO LLEGAR
'r: ;;frf.]!!”r” ;?f‘f].{/{'l‘ll?f}!?{?\ . ﬂesdegfgs;g
Tome la 194 hacia la salida de McKnight Road.
Voltee o la derecha y voya uno cuadra larga hacia el

[ ‘I s8ta const d““’f‘lﬂ f {f’i” norte en McKnight y voltee @ la izquierda en la avenida
Hnda f’{f{f CaQCclion Wilson Avenue. Avance dos cuadras cortas, continle por
una cuadra |urgﬂ ¥ la biblioteco estard o su derecha.
Desde el veste
El Centro de Recursos para Emp|e° Tome la 1-94 hasta la salida de la calle Ruth Street.
de la Sucursal de la Biblioteca en Voltee a la izquierda en la calle Ruth Street y prosiga dos
cuadras hocia la avenida Wilson Avenue, Voltes a la
-@- Sun Ray jes el lugar para usted! derecha en la avenida Wilson Avenve y prosige una
cuadra larga hacia la biblioteca que estara a su izquierda.
Usted tendra acceso gratuito a Sucursal de la Biblioteca en Sun Ray
informacion, clases y tecnologia — 2105 Wilson Avenue, St. Paul, MN 55119
todas disefiadas para ayudarle www.sppl.org
651-501-6300
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Recursos para Empleo

Para mds informacion, lame la
Sucursal de la Biblioteca en Sun Ray al

L RIBLEFTECA FVELICA
IL!M 1rtl.£

Wil iy Bubrdsbri
Fd £ 5 El atitio o Servicios de Museo y Biblicseca, ung ogencia federal que premueva ko innovacitn, bdeomgo v of
o 5 } 5 U 1 6 3 00 peoceso de opranduale pora loda lo wda, y los Servicios de Bibliotecos del Dvade, ko Agescio de Bibliskcol
dal Esloda de Minneala, apoyan of Cenfro de Recuiscs de Trabaga an ko Bdboleca de Soa Ry linancade por
la prowvinidin de lo Ley de Teenalogio y Servicios de Bibliolec [E5TA, por s siglas en ingles)

SUCURSAL DE LA BIBLIOTECA EN SUN RAY

Pll u | J th N 5':_"' | ] Y Apoyo adicional provisin por le Fimdoacidn de ko Familio Trlligm [Teilligm Family Foundation)
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2105 Wilson Avenue. Si.
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CENTRO DE
Recursos para Empleo

Estamos aqui para ayudarle a conseguir
el empleo y la profesion que desea

Hable con un experto en
biusqueda de empleo

Venga y hable con un asesor profesional de la
Fundacién Goodwill/Easter Seals cuando
esté programado en la biblioteca. Reciba
respugstas a preguntas acerca de cémo
buscar empleo, completar las solicitudes
"i'] y redactar su curriculum vitae y cartas
de presentacion. Es gratis. No necesita
| hacer una cita. Llame al 651-501-6300
| para conocer las fechas y horas.

| Asista a una clase
gratis
+"# En las clases de desarrollo profesional
¢y blsqueda de empleo se plantean temas
tales como estrategias para buscar trabajo,
redaccion del curriculum vitae, establecimiento
de contactos y entrevistas, como crear una cuenta
? de correo electrnico v cdmo promocionarse
exitosamente para conectarse con posibles empleadores.
Todas las clases son gratis,

Uso de servicios de computador
y fax gratis

Mientras busca empleo, puede utilizar una terminal de
computacion con acceso a Internet reservada para los
clientes del Centro de Recursos de Trabajo dnicamente.
También hay servicios de fax disponible para aquellos
que buscan empleo.

_JICM 'K

Desarrolle su plan de carrera
personalizado

Descubra sus destrezas, intereses profesionales e

identifique dreas profesionales y programas de estudio con
el Sistema de Informacion Profesional de Minnesota
(Minnesota Career Information System-MCIS, por sus siglas
en inglés) desarrollado por ¢l Departamento de Educacidn
de Minnesota. Se trata de un sistema en Internet que
combina una extensa cantidad de informacién relacionada
con profesiones, educacion y el mercado laboral dentro de
una herramienta de exploracion integral y de ficil uso.

Con el MCIS, usted puede crear su propio plan de
desarrollo profesional personalizado y la
educacion y capacitacion que -
necesita para lograrlo. P
* Aprenda acerca de / .

ocupaciones /

+ Entienda las |
opciones de {
educacion y '
capacilacién

* Investigue
universidades y
escuelas técnicas

* Encuentre becas y
ayuda financiera

* Empiece su bisqueda de
empleo y elabore un
curriculum vitae

Encuentre libros, revistas, discos
de video digital (DVDs) y otros
recursos que le seran de utilidad

El Centro de Recursos para Empleo ofrece una amplia
variedad de materiales, incluyendo libros, guias y
manuales, revistas, videos y DVDs con informacion acerca
de dreas profesionales, bisqueda de empleo y otros.
Muchos de estos recursos los puede sacar de la biblioteca
usando su tarjeta.

&

Pasos a seguir para una
bisqueda de empleo exitosa...

* Desarrolle un plan de bisqueda de empleo que

incluya sus obijetivos y los pasos a seguir para lograrles.

* Recopile informacion importante pora completar
solicitudes de empleo y para crear un curriculum vilae,
Esta informocian debe incluir su nimero de seguro social
y fechas de graduacion

* Manténgase organizade. Use una agenda u olro
herramienta para mantener un regisiro de la gente con lo
que se ha comunicado y los sugerencias que le han dado.

* Ubique posibles empleos. Manténgose en
contacto con agencios, frobojadores empleados
y con todos aquellos que puedan ayudarlo a
encontrar el o los rabajos que usted quiere,

* Explore a empleadores
potenciales. Antes de presentar su
solicitud, averigiie o qué se dedica la
empresa o qué servicios provee.

De esa manera, usted tendra

i informacién suficiente para hacer

||| preguntas inteligentes y cousar una
impresidn positiva

i ¢ Desarrolle un curriculum vitae

% eficaz que destaque sus fortalezas,

experiencia laborol, educacion y destrezos.

" * Preparese para una entrevista de
..«f’ I'ruhuru Practique maneras de prasentarse

- exitosomente a conltactos y durante las entrevistas.

* Haga un seguimiento con todos los
empleadores. Escriba o llome o los personas con las
que establece contacto y exprese su agradecimiento por la
ayuda brindada. También es prudente enviar cartas de
:lgrude-:imienru o las compafias que lo entfrevisian o a las
personas que usd como referencias.

Para mds informacion llame al...
651-501-6300

Sucursal de la Biblioteca en Sun Ray
2105 Wilson Avenue, St. Paul, MN 55119



